Муниципальное общеобразовательное учреждение

Новобрянская средняя общеобразовательная школа
Паспорт

информационного центра

Ответственный – Климова Наталья Ивановна

Муниципальное общеобразовательное учреждение

Новобрянская средняя общеобразовательная школа

Паспорт

кабинета информатики и ИКТ № 1 (№ 206)

Ответственный – Климова Наталья Ивановна

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № 206

КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ И ИКТ № 1
1. Ф.И.О. заведующего кабинетом: Климова Наталья Ивановна
2. Ф.И.О. учителей работающих в кабинете: Шитина Марина Вакиловна, Климова Наталья Ивановна, Чернышова Наталья Сергеевна, учителя школы
3. Расположение (этаж) - 2
4. Площадь кабинета - 60 м2
5. Высота помещения - 3,20
6. Отделка помещения (стены) - окрашены бирюзовой краской
7. Пол - деревянный
8. Покрытие - линолеум
9. Место учителя – 1.  Место ученика – 10.  Парта – 12.  Стулья – 27.

10. Доска – маркерная.  Доска - интерактивная
11. Микроклимат
1) Отопление - центральное

2) Вентиляция - естественная

3) Проветривание до уроков, утром
12. Освещение

1) Ориентация окон на северо-восток
2) Наличие солнцезащитных устройств – жалюзи
13. Система техники безопасности и защиты учащихся:
1) Огнетушитель - имеется

2) Устройство защитного отключения электроснабжения – проведено;
3) Заземление - проведено.

14. Сигнализация - имеется
15. Уголок по ОТ и ТБ

1) Положение о кабинете информатики - имеется
2) Инструкция по ТБ и ОТ - имеется
3) Пособие для учащихся о безопасной работе на ПК - имеется 
4) Журнал по ТБ ведется
5) Комплекс упражнений для глаз – проводится
16. Медицинская аптечка – имеется
17. Наличие методических пособий для учителя – имеется.

18. Эстетическое оформление кабинета

1) Оптимальная целесообразность организации пространства (место педагога, ученические места, маркерная доска)

2) Озеленение кабинета

3) Выполнение санитарно-гигиенических норм

4) Сохранность школьной мебели

19.
Число ПК, наличие локальной сети

	Учительское место
	1

	Ученическое место
	10

	Наличие локальной сети 
	Да


20.  РЕЖИМ РАБОТЫ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ И ИКТ № 1

	Время
	Мероприятие

	  8:30 – 14:50
	Уроки информатики

	14:50 – 15:30
	Подготовка к урокам, конференциям, конкурсам 

	
	Интернет-клуб

	
	Техническое обслуживание компьютерной техники


Муниципальное общеобразовательное учреждение

Новобрянская средняя общеобразовательная школа

Паспорт

кабинета информатики и ИКТ № 2 (№ 203)

Ответственный – Климова Наталья Ивановна

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № 203

КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ И ИКТ № 2
1. Ф.И.О. заведующего кабинетом Климова Наталья Ивановна
2. Ф.И.О. учителей работающих в кабинете: персонал и учащиеся школы
3. Расположение (этаж) – 2
4. Площадь кабинета: 42 м2
5. Высота помещения - 3,20
6. Отделка помещения (стены) - окрашены светлой краской
7. Пол - деревянный
8. Место учителя – 1.  Место ученика – 9.  
9. Доска – маркерно-меловая
10. Микроклимат
1) Отопление - центральное

2) Вентиляция - естественная

3) Проветривание - до уроков, утром
11. Освещение

1) Ориентация окон на запад
2) Наличие солнцезащитных устройств – жалюзи
12. Система техники безопасности и защиты учащихся:
1) Огнетушитель типа ОУ-2 имеется

2) Устройство защитного отключения электроснабжения – проведено;
3) Заземление – не проведено.

13. Уголок по ОТ и ТБ

1) Положение о кабинете информатики - имеется
2) Инструкция по ТБ и ОТ - имеется
3) Пособие для учащихся о безопасной работе на ПК - имеется 
4) Журнал по ТБ ведется
5) Комплекс упражнений для глаз - проводится
14. Наличие методических пособий для учителя, предметных журналов – имеется.

15. Эстетическое оформление кабинета

1) Оптимальная целесообразность организации пространства (место педагога, ученические места, маркерно-меловая доска)

2) Озеленение кабинета

3) Выполнение санитарно-гигиенических норм

4) Сохранность школьной мебели

16. Число ПК, наличие локальной сети

	Учительское место
	1

	Ученическое место
	9


НАЗНАЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОГО ЦЕНТРА В ШКОЛЕ

Информационный центр (ИЦ) организуется как учебно-воспитательное подразделение учебного заведения системы общего среднего образования, оснащенное комплектом аппаратно-программных средств на базе ПК, учебным оборудованием, мебелью, оргтехникой и приспособлениями для проведения теоретических и практических, классных, внеклассных и факультативных занятий, как по курсу информатики, так и другим общеобразовательным предметам с использованием компьютерных информационных технологий. ИЦ используется также при организации общественно полезного и производительного труда учащихся, автоматизации процессов информационно-методического обеспечения учебного заведения и организационного управления учебно-воспитательным процессом.

Кабинеты ИЦ выполнены как психологически, гигиенически и эргономически комфортная среда, организованная так, чтобы в максимальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному развитию и формированию информационной культуры учащихся, приобретению ими прочных знаний по основам информатики и других наук, при полном обеспечении требований к охране труда.

В кабинетах ИЦ обеспечивается информационное взаимодействие между учащимися и программно-аппаратными, техническими средствами хранения и обработки информации, между учащимися и учителем, необходимое для осуществления современного учебно-воспитательного процесса.

Занятия способствуют:

· формированию у учащихся знаний об устройстве и функционировании современных ПК; умений и навыков решения задач с помощью ПК; умений по использованию программного обеспечения современных ПК и навыков работы с информационными ресурсами;

· ознакомлению учащихся с применениями информационных и коммуникационных технологий на производстве, в проектно-конструкторских организациях, научных учреждениях, учебном процессе и управлении;

· совершенствованию методов обучения и организации учебно-воспитательного процесса в учебном заведении. 

В ИЦ проводиться следующая работа:

· занятия по информатике и другим общеобразовательным предметам с использованием ПК, информационных и коммуникационных технологий, учебного оборудования, сопрягаемого с ПК;

· выполнение учащимися работ по заданиям учителей и администрации для удовлетворения потребностей учебного заведения и базовых предприятий;

· внеклассные занятия, оказание услуг с использованием ПК, информационных и коммуникационных технологий, учебного оборудования, сопрягаемого с ПК.

Число рабочих мест для учащихся соответствует наполняемости классов в учебном заведении и не противоречить действующим СанПиН. 

Для реализации задач и содержания работ кабинеты оснащены материальными средствами:

· комплектом аппаратно-программных средств на базе ПК;

· программно-методическими комплексами поддержки преподавания общеобразовательных предметов;

· демонстрационным средством аудиовизуального отображения информации с возможностью сопряжения с ПК (мультимедийный проектор, телевизор, видеомагнитофон, DVD-плеер);

· специализированной мебелью.

Кроме того, кабинеты комплектуются:

· заданиями для осуществления индивидуального подхода при обучении, организации самостоятельных работ и упражнений за ПК;

· комплектом учебно-методической, научно популярной, справочной литературы;

· инструкциями по охране труда;

· стендами;

· аптечкой первой помощи;

· средствами пожаротушения;

Кабинет оборудуется одноместными столами, предназначенными для работы на ПК.  К столам подведены электропитание и кабель локальной сети. Все ПК заземляны.

Активное использование информационных и коммуникационных технологий в учебно-воспитательном процессе неизбежно влечет за собой введение новой педагогической технологии обучения. Как и в случае любого иного изменения устоявшейся технологии, этот процесс требует определенного «адаптационного» периода для ознакомления с возможностями средств обучения нового поколения и психологической «притирки». 

Возможной тактикой внедрения новой педагогической технологии обучения, основанной на использовании информационных и коммуникационных технологий, может быть организация информационно-методических центров, объединяющих в единую сеть различные учебные заведения. Функционирование информационно-методических центров, концентрирующих и распространяющих перспективные технологии обучения, сможет в сравнительно сжатые сроки обеспечить внедрение информационных и коммуникационных технологий в учебный процесс учебных заведений системы общего среднего образования. Это позволит перевести процесс преподавания курса информатики и других общеобразовательных предметов на более высокий уровень, предполагающий использование не только программно-методического обеспечения, но и самых разнообразных средств обработки и передачи информации, учебного, демонстрационного оборудования, сопрягаемого с ПК, современных средств телекоммуникаций.

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ  ЛИТЕРАТУРА 

	Название
	Автор

	Информатика 5 кл.
	Босова Л.Л.

	Информатика и ИКТ 8-9 кл.
	Макарова Н.В.

	Информатика и ИКТ 8-9 кл.  Практикум
	Макарова Н.В.

	Информатика и ИКТ 9-11 кл.  Задачник по моделированию
	Макарова Н.В.

	Информатика и ИКТ 8 класс
	Семакин И.Г., Залогова Л.А., 

Русаков С.В., Шестакова Л.В.

	Информатика и ИКТ 9 класс
	Семакин И.Г., Залогова Л.А., 

Русаков С.В., Шестакова Л.В.

	Информатика и ИКТ.  Базовый уровень: учебник для 10-11 классов
	Семакин И.Г., Хеннер Е.К.

	Информатика.  Задачник-практикум.  Том 1 и 2
	Семакин И.Г., Хеннера Е.К., 

Залогова Л.А., Плаксин М.А.,

Русаков С.В., Шестакова Л.В.

	Информатика и ИКТ 10 кл.  Учебник.  Базовый курс
	Макарова Н.В.

	Информатика и ИКТ 10-11 кл.  

Практикум по программированию.  Базовый курс
	Макарова Н.В.

	Информатика и ИКТ 10 класс
	Угринович Н.Д.

	Компьютер в вашей школе
	Симонович С.

	Общая информатика
	Симонович С., Евсеев Г., Алексеев А.

	Практическая информатика
	Симонович С., Евсеев Г.

	Excel (сборник примеров и задач)
	Лавренов С.М.

	Основы информатики и вычислительной техники
	Заварыкин В.М., 

Житомирский В.Г., Лапчик М.П.

	Стандарт основного общего образования по информатике

	Стандарт среднего (полного) общего образования по информатике (базовый уровень)

	Примерная программа основного общего образования по информатике

	Примерная программа среднего (полного) общего образования на базовом уровне по информатике

	Методические пособия для учителя (рекомендации к проведению уроков)

	Научная, научно-популярная литература, периодические издания

	Справочные пособия (энциклопедии и т.п.)

	Дидактические материалы по всем разделам курса информатики

	Контрольно-измерительные материалы по основным разделам курса «Информатика и ИКТ»

	Сборники задач и тестов по разделам информатики

	Комплекты лабораторных работ по разделам информатики


ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАТИВНЫЕ СРЕДСТВА
1. Мультимедийные обучающие программы и электронные учебники по школьным предметам

2. Электронные слайд-лекции по разделам курса информатики
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ПЛАН РАБОТЫ ИНФОРМАЦИОННОГО ЦЕНТРА 
(мероприятия по реализации проекта информатизации школы)
НА 2012-2013 УЧЕБНЫЙ ГОД
	№
	Мероприятие 

	1
	Повышение уровня общеобразовательной и профессиональной подготовки учащихся в области современных информационных технологий

	2
	Консультирование учащихся, индивидуальная работа с ними по использованию ИТ

	3
	Участие школьников в дистанционных олимпиадах и конкурсах

	4
	Участие в школьных, районных конкурсах, семинарах, конференциях с использованием компьютерной техники

	5
	Обучение администрации и педагогического коллектива школы  по повышению уровня компьютерной грамотности и информационной культуры (работа в сети Интернет, с интерактивной доской).  Внедрение информационных технологий в образовательную и управленческую деятельность для создания единого информационного пространства школы

	6
	Помощь учителям в использовании ЦОР на уроках и во внеурочных мероприятиях


	7
	Использование компьютерных классов для проведения уроков, мероприятий

	8
	Продолжение комплектования кабинетов информатики для проведения занятий с применением ИКТ

	9
	Совершенствование технологической базы школы

	10
	Обеспечение сохранности и эффективного использования учебного компьютерного оборудования

	11
	Сбор методического и программного обеспечения образовательного процесса

	12
	Анализ и адаптация компьютерных программ тематическому плану образовательных  программ

	13
	Организация работы и развитие фонда школьной медиатеки

	14
	Функционирование школьного сайта www.novbrsosh.ucoz.ru, отражающего все стороны жизни школы. Формирование школьной команды и распределение обязанностей по совершенствованию сайта.  Наполнение (пополнение) и обновление информацией сайта школы

	15
	Создание школьного депозитария презентационных учебных материалов с использованием регионального компонента (учителя-предметники)

	16
	Ведение компьютерного мониторинга качества обучения школьников

	17
	Размещение публикаций учителей и учащихся на образовательных сайтах

	18
	Развитие школьной локальной сети путем подключения к ней новых абонентов

	19
	Автоматизация учета кадров и документации школы для оперативного ведения и архивного хранения информации.  Автоматизация статистических данных школы для оптимизации процесса обучения и контроля качества образования. 

	20
	Переход на другую операционную систему: Linux

	21
	Индивидуальные консультации с учителями по пополнению собственных электронных папок в качестве рабочего инструмента и портфеля личных достижений в области информационного обеспечения профессиональной деятельности

	22
	Использование в работе школы электронной почты

	23
	Заполнение таблиц, отчетов на http://e-orbis.ru/, www.kpmo.ru и др.

	24
	Оформление публикаций учителей и учащихся на сайте ПрофиСтарт http://profistart.ru/ и др.
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РАССМОТРЕН

Заместитель директора по УВР





на заседании МО

_________ С.Н. Грищева                                                     


Протокол № __ от «__» _________ 2012 г.      

«___» __________ 2012 г.                                                                                                              

ПЛАН

РАБОТЫ  МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ  

УЧИТЕЛЕЙ ИНФОРМАТИКИ И ИКТ
на 2012-2013 учебный год

Методическая тема: "Информационно-коммуникационные технологии как фактор повышения качества образования" 

Цель работы МО: непрерывное совершенствование уровня  педагогического мастерства учителей, формирование компетентностного подхода в деятельности учителя информатики.

Задачи МО:

1. Обеспечить учащихся базовыми знаниями и умениями, навыками для развития личности через личностно-ориентированный подход и побудить развитие потребности в самообразовании.

2. Создать условия на уроках для развития познавательных интересов и способностей, критического мышления и мировоззрения.

3. Совершенствовать  работу учителя по качеству обучения на основе дифференцированного подхода к учащимся (с применением тестовых заданий) и компьютерных технологий.

4. Совершенствовать  общеучебные умения и навыки учащихся с учетом их индивидуальных способностей, активизировать работу со слабоуспевающими учащимися.

5. Научить оценивать и анализировать ход и результаты своей деятельности,  используя данные современной психолого-педагогической и методической литературы по личностно-ориентированному обучению.

6. Добиваться 100-процентной успеваемости школьников по информатике и ИКТ. 

7. Способствовать овладению учителями информатики специальных знаний и умений при работе в глобальной сети Интернет. 

8. Добиваться эффективного использования информационных и коммуникационных ресурсов Интернета и электронных образовательных ресурсов нового поколения в учебно-воспитательном процессе. 

9. Активнее внедрять в практику работы учителей информатики современные Интернет-технологии, способствовать их распространению в образовательную деятельность. 

	№
	Мероприятие 
	Срок  

	1
	Оформление документации МО
	Август 

	2
	Утверждение плана работы МО на 2012-2013 уч.г.
	Август 

	3
	Смотр кабинетов к новому учебному году
	Август 

	4
	Заседание МО
	Август 

	5
	Введение журналов по технике безопасности
	Сентябрь 

	6
	Заседание МО
	Ноябрь 

	7
	Участие учащихся в олимпиаде
	Декабрь 

	8
	Создание школьной локальной сети
	II четверть

	9
	Заседание МО
	Январь 

	10
	Участие учащихся в игре-конкурсе «Инфознайка»
	Январь

	11
	Участие учащихся в НПК «Шаг в будущее»
	Февраль

	12
	Подготовка к экзаменам (билеты, проекты, консультации)
	Февраль

	13
	Заседание МО
	Апрель 

	14
	Продолжение комплектования кабинетов информатики для проведения занятий с применением ИКТ
	В теч. уч.года

	15
	Сбор методического и программного обеспечения образовательного процесса
	В теч. уч.года

	16
	Анализ и адаптация компьютерных программ тематическому плану образовательных  программ
	В теч. уч.года

	17
	Наполнение (пополнение) и обновление информацией сайта школы www.novbrsosh.ucoz.ru
	В теч. уч.года

	18
	Обучение администрации и педагогического коллектива школы
	В теч. уч.года

	19
	Совершенствование технологической базы школы
	В теч. уч.года

	20
	Наполнение информацией школьного сайта
	В теч. уч.года

	21
	Результаты аттестации, олимпиад, конкурсов
	Июнь 

	22
	Заседание МО
	Июнь 


ИНФОРМАЦИЯ 

ОБ ИНФОРМАЦИОННОМ ЦЕНТРЕ ШКОЛЫ

	Адрес:
	671325, Россия, Республика Бурятия, 
Заиграевский район, с. Новая Брянь, ул. Пирогова, 20

	Телефон: 
	83013653597

	Адрес электронной почты:
	novbrsosh@yandex.ru

	Название сайта школы: 
	www.novbrsosh.ucoz.ru


ОЗЕЛЕНЕНИЕ КАБИНЕТОВ С КОМПЬЮТЕРНОЙ ТЕХНИКОЙ

«Высшее назначение растений не только в том, чтобы радовать наш глаз цветом, а нас самих изысканными плодами.  Да, они делают это. Но они еще и мягко, добросовестно очищают воздух и землю вокруг нас.  И каждый дом, в котором живут здоровые растения, будут для нас более чистым и здоровым, чем, если бы растений в нем не было»
Из английской книги по садоводству XIX в.

Избавить от ксилола, выделяющегося от монитора действующего компьютера, могут драцена, финиковая пальма.  Астрологи рекомендуют иметь драцену душистую - молчунам.

Папоротники отлично увлажняют воздух, нейтрализуют воздействие формальдегида, выделяющегося из современной мебели и ковров. 

Хлорофитум способен эффективно очищать атмосферу комнаты от вредных примесей, а выделяющиеся фитонциды, защищают от микробов и вирусов. Все рекорды из очистки воздуха принадлежат ему. 

Сциндапсус способен не только стойко переносить наличие в воздухе никотина, но и поглощать его вместе с угарным и углекислым газом.

Пеларгония (герань) вбирает в себя угар, сырость, освежает затхлое помещение, попутно помогает снять внутреннее напряжение.

В два раза меньше болезнетворных микробов в помещении, если в нем находится гибискус (китайская роза).
Лучше всего поддерживает и корригирует биополе человека роза. Кустик комнатной розы поможет избавиться от излишней усталости и раздражительности. 

Запах мяты успокаивает возбужденную нервную систему, снимает раздражение, усталость, агрессивность. Кроме того, он помогает сконцентрироваться, поэтому американские психологи рекомендуют всем, кто много работает на компьютере, держать рядом горшочек с мятой или букетик высушенной мяты и время от времени вдыхать ее аромат.

Растения уничтожают ядовитые вещества:

Формальдегид - нефролепис, маргаритка, драцена, хамедорея, фикус Бенжамина, плющ, спатифиллюм, шеффлера, диффенбахия.

Ксилол и толуол - диффенбахия, нефролепис, антуриум, фикус Бенжамина.

Аммиак - антуриум, хризантема кустовая, маранта, фикус Бенжамина, драцена, азалия

СОДЕРЖАНИЕ АПТЕЧКИ ПЕРВОЙ ПОМОЩИ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКЕ
	 №
	Наименование вложения
	Назначение
	Кол-во

	1
	Анальгин 0,5 № 10
	Обезболивающее средство
	1 уп.

	2
	Аспирин 0,5 № 10
	
	1 уп.

	3
	Валидол № 6
	
	1 уп.

	4
	Уголь активированный № 10
	
	1 уп.

	5
	Корвалол 15 мл
	Для стимулирования центральной нервной системы, сердечной и дыхательной деятельности (25 капель – 1 ч.л.  на прием)
	1 фл.

	6
	Раствор бриллиантовой зелени (1%)
	Для смазывания ран, царапин, ссадин на коже
	1 фл.

	7
	Аммиака раствор (10%)
	Применять при обмороке, накапав на ватку и поднося к носу пострадавшего
	1 фл.

	8
	Кислота борная 10 г (2-4%)
	Для промывания глаз, для примочек на глаза при ожогах
	1 уп.

	9
	Раствор перекиси водорода
	
	1 фл.

	10
	Настойка йода
	Для смазывания окружности раны, свежих ссадин, царапин на коже и т.д.
	1 фл.

	11
	Бинт стерильный 10х5
	Для наложения повязок
	1 шт

	12
	Лейкопластырь бактерицидный 1,9х7,2
	При порезах, ссадинах
	3 шт.

	13
	Вата 25 г
	Для наложения повязок
	1 уп.

	14
	Жгут кровоостанавливающий
	Для остановки кровотечения
	1 шт

	15
	Стаканчик для приёма лекарств
	
	1 шт


